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Empfangsmitarbeiterin ~ (m/w/d) -

: Rezeption
Zahnarzipraxis Norderney

Beschreibung

Du hast Freude daran, Menschen willkommen zu heiBen und stets den
Uberblick zu behalten?

Dann werde Teil unseres Teams und sei das erste freundliche Gesicht, das unsere
Patientinnen und Patienten begriiBt!

Zur Verstarkung suchen wir ab sofort eine zuverlassige und herzliche
Empfangsmitarbeiterin (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.

Das erwartet dich bei uns:

Ein herzliches, motiviertes Team

¢ Moderne Praxis mit digitaler Organisation

¢ Abwechslungsreiche Aufgaben an der Anmeldung

¢ Faire Bezahlung & geregelte Arbeitszeiten

e Mdglichkeiten zur Weiterbildung und Weiterentwicklung

Deine Aufgaben:

e Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten
¢ Terminvergabe und Koordination

e Telefonische Auskinfte und Organisation im Hintergrund

¢ Administrative Aufgaben rund um die Praxis

Das wiinschen wir uns von dir:

¢ Freundliches, offenes Auftreten und SpaB3 am Umgang mit Menschen

¢ Organisationstalent und Zuverlassigkeit

¢ Gute Kommunikationsféhigkeiten - am Telefon und im personlichen Kontakt

e Erfahrung im Praxisbereich ist ein Plus, aber kein Muss - wir arbeiten dich
gerne ein!

Jetzt bewerben!
Wenn du Lust hast, Teil unseres Teams zu werden, freuen wir uns Uber deine
Bewerbung - per Post, Mail oder auch ganz unkompliziert online.

Zahnmedizin Aurich

SchiitzenstraBe 1

26603 Aurich
praxisorganisation@zahnmedizin-aurich.de
04941-2018

Zahnmedizin Norderney

Arbeitgeber
Zahnmedizin Norderney

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
01.11.2025

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Jann-Berghaus-StraBe 3, 26548,
Norderney, Niedersachen,
Deutschland

Grundgehalt
30.000

Veroéffentlichungsdatum
14. Oktober 2025

Giiltig bis
30.11.2025
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